	統一編號
	校名
	日期
	地址
	全名：建國科技大學

統一編號：７７１１９２２４

	收銀發票
	ˇ
	不必
	ˇ
	不必
	 若未由收銀機登錄本校統一編號者，需請店家在已開立之收銀機發票上加蓋統一發票專用章，再以原子筆寫上本校統一編號，否則此發票不得做為本校費用核銷憑證。

收銀機或計算機所開立之發票，須在發票上逐項註明每一所購物品之名稱並簽名。

	統一發票
	二聯
	不必
	ˇ
	ˇ
	不必
	發票每一聯均須蓋上商家之統一發票章。

若發票上金額大寫數字有任何塗改修正，一定得請商家重開金額大寫數字正確之發票。

若發票上出現除金額大寫數字外之任何塗改修正，最好是請商家重開一張，否則須在每一塗改處蓋上商家之負責人私章以示負責。

若商家同時可開立二聯式及三聯式統一發票，本校為非營利利單位，以開立二聯式統一發票為優先。

三聯式發票在申報費用核銷時，須將第二聯（扣抵聯）及第三聯（收執聯）同時一起黏貼申報，不可只以第二聯（扣抵聯）或第三聯（收執聯）單獨列為費用核銷憑證。

	
	三聯
	ˇ
	ˇ
	ˇ
	不必
	

	收據
	不必
	ˇ
	ˇ
	ˇ
	收據上一定得蓋上該商家之「免用發票專用章」及負責人私章。

 若發票上金額大寫數字有任何塗改修正，一定得請商家重開金額大寫數字正確之發票。

 若收據上有任何其他塗改修正，最好是請商家重開一張，否則須在每一塗改處蓋上商家負責人之私章以示負責。


建　國　科　技　大　學

粘　貼　憑　證　用　紙 (2)

	預 算 科 目
	金                額
	用 途 說 明

	
	千萬
	百萬
	拾萬
	萬
	千
	百
	拾
	元
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	畢業材料費

班級:

學號：

姓名：
手機：

	請 款 人
	單 位 主 管
	會 計 審 核
	會 計 主 任
	校　　長

	分機:
	
	
	
	


□未付    □已付               □預借經費            元 附單據共     張    

憑　證　粘　貼　線                 (如需給付個人，請在   □已付欄位後註明姓名)












